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Competéncies Basigues en TIC per a la Formacid de Persones Adultes
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Modul 2: Informatica inicial

Tema: Tractament de textos
Unitat 2.10: Imatges A (I)

" Teoria de la unitat

Inserir una imatge

Seleccioneu Insereix | Imatge | Des d'un fitxer:

Format Taula Eines
Salt manual. ..
Camps r
98 Caracter especial...

Marca de Format *

Seccid,..

& Hiperenllas

Capgalera *
Peu r
Moka al peu,..

L Uegenda. .

Marca de text,.,

fiill "%

= Referéncia creuada...

E‘J Moka. ..

Seqlencia. ..

Indexs i taules *

Sobre...

[ Marc...

£ Taula. ., Ckrl+F1Z
Linia horitzontal. ..

" Pellicules i so

Finestra Ajuda

BB - b0

Escanner ¥

Ohijecte *
™4 Marc Flotant

@ Fit=er...

2. S'obrira el quadre de dialeg Insereix una imatge. Localitzeu la imatge
(navegant per les carpetes, si cal) seleccioneu-la i clicleu Obre.

Ancoratge, ajustament i posicio de la imatge
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1. Hi ha quatre maneres d'ancorar la imatge: ancorada a la pagina, ancorada
a un paragraf, ancorada a un caracter, o com un caracter. De manera
predeterminada les imatges s'insereixen ancorades al paragraf a on es troba el
cursor.

e Ara bé, podeu canviar les opcions d'ancoratge de dues maneres. Aixi...

A) Fent clic a sobre de la imatge i obrint el menu Format | Ancora:

Iaula Eines Finestra Ajuda

Formatacia per defecke  Crrl+Mavusculas+Barra Espaciadora Qia ) i

“ Caracker... I_'r H &’ - |4
T Paragraf... |:

.h__g R B B B R -
s Pics i numeracions. ..

Pagina. ..

Canvia a majlscules/mindscules C

Columnes. .

SEeCCions, ..
{ng) Estils i farmataci F11

Formatacio aukomatica C

Ajuska »
[+ Alineament ¥ & caracker

Ordena v Comacaracker

Inerteis ¥ &l marc

Aagrupa ¥

Ohjecke s
Marc...

Imatge. ..

B) Amb el menu contextual que s'obre al fer clic a sobre de la
imatge amb el botd secundari del ratoli:

Qrganitza k

Alinearnent ,,

Ancora 4 la pagina

Aijusta v« Al paragraf
&l caracker

Grafics, ..

Com a caracker

>|;| Encapcalament. .,
Mapa dimakges

dﬁ Fetalla

Ei'ﬂ Copia

2. De manera predeterminada les imatges s'insereixen sense ajustament de
text, és a dir, sense que el text es posi al seu voltant.

e Ara bé, podeu canviar les opcions d'ajustament de dues maneres. Aixi:

A) Fent clic a sobre de la imatge i obrint el menu Format | Ajusta:
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N Teue Eines Finestrs Ajuda

nabaci per defacts ot soulas+Barra Ex
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F WeommI QD j

= | G e
ﬂ &, gy WLE -

EEI?-I-B-P-9I|-10-'.

ey Estis | Fremakacad
Formatacio automatica

Ancors

Ajustament desactivat

Be  Alneament v m Ajustament de la paging
Opdena v [N Ajustament dptim de la pagina
Intverted: v 2B Ajusta abraves ds
Agrupa 0 En geqon pla
Ovjeche y  ®E Contorm

(gl Mt ﬁ Edita l'esquenma
Imatge... Primer paragraf

B) Amb el menu contextual que s'obre en fer clic a sobre de la
imatge amb el bot6 secundari del ratoli.

Sense ajuskament
Ajustament de pagina
Ajustament optim de pagina
Bijusta ala linia

En segon pla

Qrganitza k
Alineament *
dncora 3
TR - =
arafics. .. f—
L Encapcalament. .. j—
Man df ==
=z Mapa dimatges
:::{j; Retalla —
=5 Copia

Edita &l contarn. .,

Primer paragraf

Format de la imatge

A) Seleccioneu Format | Imatge.

3. Per tal de moure la imatge respecte del seu punt d'ancoratge (pagina,
paragraf, caracter), el més senzill és arrossegar-la amb el boté esquerre del
ratoli al lloc desitjat. Per desplacar el punt d'ancoratge, simplement

arrossegueu l'ancora.

Per tal d'ajustar totes les opcions de la imatge.

1. Obriu el quadre de dialeg Imatge. Hi ha tres maneres de fer-ho. Aixi:
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Taula Eines Finestra Ajuda

Formatacia per defeckte Chrl+Mavusculas+Barra Espaciadora
k Caracker, .,
h‘ Paragraf...
.i Pics i numeracions. ..
Pagina...
Canvia a majuscules/mindsoules *
Colurmnes. .,
SeCCions. ..
dng) Estils i Farmatacié F11
Eormatacia automatica *
Ancora 3
Ajuska *
[+ Alineament *
Crdena *
Inverkeix r
Agrupa *
Chjecte *
Marc, ..

B) O bé seleccioneu I'opcié Grafics del menl contextual que s'obre
al fer clic a sobre de la imatge amb el boté secundari del ratoli:

organikza [
Alineament *
dncora ,
Ajuska *

>|;| Encapcalament. ..
Mapa d'imatges

:::ag Retalla

FETQ Copia

C) O feu doble clic a sobre de la imatge.

2. Ajusteu les opcions del quadre de dialeg Imatge (polseu a sobre del boté
Ajuda a fi de saber en que consisteixen les opcions) i polseu D'acord per
aplicar-les.
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x|
Tipus IOp:itns | .njusI;a] Hiperenilag | Imakge | Escap;ai Contorns IFﬂnsi Macroinskruccio |
Mida - Ancora '
Amglads E,20cm = | Alapagina = '
[T Relativa i+ al paragraf —I=
plcada ]4,49:«1 = | Alcardgter
I Relativa " (Com & garacter
™ Conservala rétio
Mida arginal ]
Posicid
Horkzontal  [Des delesquerr v per [S07em =] & [Areadelparagraf ¥
I Replica de les pagines pareles
Vertical [pesdelapartsir] per [005cm =] 2 [Marge =
[ Seoueix &l fiux del text
D'acard Cancella | Ajuda | Reinicialitza |

3. A continuacid, veureu un conjunt d'eines ben sorprenents. Potser us haureu

adonat que, en clicar sobre la imatge, a la barra superior de menus apareix un
grup de botons nous. Aquestes son les seves funcions:

Inverteix
verticalment
N "UE IPerdeFecte j Plow = am 5 |
' h ! oL
5 Transparencia .
Filtre Mode grafic Color P Inverteix
horitzontalment

e Siactiveu la punta de fletxa de laicona - - Filtre, s'obrira...
Y "tl
O A

PN p— —

L A gy

rac ks

e Si activeu la punta de fletxa de IF'er defecte j Mode grafic s'obrira... i podreu triar
el mode de la imatge seleccionada. Un mode molt interesant és Marca d'aigua:

3

Per defecte
Escala de grisos
Megre/blanc
Marca d'aigua

e Si activeu laicona Color s'obrira la barra seguent (podreu modificar el % de

Vermell, Verd, Blau, Brillantor, Contrast, Gamma) de la imatge seleccionada.

cAfo o ZH@ow ZH s H@Qow ZH Ve =
Vermell Verd Blau Brillantor  Contrast Gamima

5de6 19/01/2009 13:00



Competencies Basiques en TIC per a la Formaci6 de Persones Adultes

6 de 6

e Si modifiqueu el % amb la punta de fletxa de ¥ ||:| =%, =) Transparéncia veureu
com la imatge seleccionada va canviant...

e Siactiveu laicona £3 Inverteix horitzontalment la imatge seleccionada s'invertira...

e Siactiveu laicona 5 Inverteix verticalment la imatge seleccionada s'invertira...

Com en tot programari de certa complexitat i prestacions, com és el cas del
paquet ofimatic OpenOffice, per efectuar una operacié determinada teniu
multiples possibilitats, vies i camins. Per aquesta rad, sobretot en un procés
d'aprenentatge com el que us ocupa, és del tot aconsellable explorar bé i
provar totes les opcions que se us presenten en cada accid. Si el resultat
d'alguna no us satisfa, sempre podeu recorrer a la icona 4 - Desfés de la

barra d'eines Estandard.

I ara, que vols fer?

Actualitzat a 1 de juny del 2007
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