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Competéncies Basigues en TIC per a la Formacid de Persones Adultes

Modul 2: Informatica inicial

Tema: Tractament de textos
Unitat 2.4: Verificacio ortografica (I11)

J% Practiques

Per treballar els continguts de la unitat et proposem que facis les practiques
seguents...

e Practica 1: En un document nou, copiar i desar un text
e Practica 2: Activar la verificacid ortografica
e Practica 3: Canviar la llengua del diccionari

Practica 1: En un document nou, copiar i desar un text

Obriu un document nou d'OpenOffice.org Writer.

Copieu un text (presentat en paper a part). Un exemple

Deseu el fitxer a la vostra carpeta (Fitxer | Desa) amb el nom de 204
La Llei de Joule.

e Tanqueu el programa fent servir el boté x| Tanca.

Practica 2: Activar la verificaci6 ortografica

e Obriu el document 204 La Llei de Joule.odt que teniu a la vostra
carpeta.

e Situeu el cursor a I'inici del document i activeu la verificacié ortografica
(Eines | Verificacio ortografica).

e Verifiqueu que la llengua és Catala.

® | ocalitzeu els errors per a cada paraula assenyalada com a error,
comproveu si realment esta mal escrita i penseu quina decisié s'ha
d'adoptar. Introduiu-hi les esmenes que calgui.

e Tanqueu el document i el programa fent servir el boté x| Tanca. Si us
demana si voleu desar els canvis li dieu que si.

Practica 3: Canviar la llengua del diccionari

e Obriu el document 204 La Llei de Joule.odt que teniu a la vostra
carpeta.
e Canvieu la llengua del diccionari definida de Catala a Espanyol
(Espanya). Aixi:
e Demaneu Eines | Opcions.
e S'obrira el quadre de dialeg Opcions Configuracié de la llengua.
e A l'arbre de l'esquerra, si totes les branques es troben tancades, obriu
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Configuracio de la llengua i activeu la fitxa Llengies.
¢ Al nou quadre de dialeg, a l'apartat Llenglies predeterminades per a
documents... subapartat Occidental... feu-hi el canvi a la casella que mostra
Catala i al desplegable cerqueu Espanyol (Espanya). Per acabar cliqueu
D'acord.
e Fixeu-vos en com aix0 afecta el text (augmenten les paraules

subratllades en vermell).
e Torneu a definir la llengua del diccionari per deixar... Catala
e Tanqueu el document i el programa fent servir el boté x| Tanca. Si us

demana si voleu desar els canvis li dieu que no.

I ara, que vols fer?

Actualitzat a 1 de juny del 2007
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